
 

 

 
MACH.Mit 

Jugendleitung 
Verwaltung/Finanzen 
   

 

 

  

Team Player gesucht 
Du verwaltest gerne und hast bis ein Organisationstalent und sitzt gerne vor dem Schreibtisch. 

Unser FVF ist ein Mehrspartenverein im Rheinstettener Stadtteil Forchheim. Auf unserem Vereinsgelände an der 
Karlsruher Straße stehen unserer Abteilung Fußball drei Rasenplätze und ein Kleinspielfeld zur Verfügung. Zwei 
der Großspielfelder sind außerdem mit modernen Flutlichtanlagen ausgestattet. 

 

Deine Aufgaben 

- Passwesen (Vereinswechsel, Erstantrag, 
Abmeldung, …) 

- Manschaftsmeldungen 
Spielbetrieb/Hallenbetrieb 

- Abstimmung mit Kreisjugendleiter, 
Jugendleiter andere Vereine 

- Spielverlegungen 

- Turnieranmeldungen 

- Terminvereinbarungen für Sitzungen 

- Protokolle Schreiben 

- Einkauf von Ersatz/-Material und Trikots 
beim Ausrüster 

- Pflege des Shops (Materialien) 

- Ansprechpartner bei Wechselfragen, 
Satzungsfragen und Kündigungen 

- Bindeglied der Jugend zu 
Mitgliederverwaltung  

- Statistiken erstellen 

- Hallenbelegungsplan erstellen 

- Verteilung Einladung Turniere 

- Mitarbeit bei Zuschüssen Verband  

- Umfragen erstellen 

 

 

Deine Stärken & Profil 

- Vorbildliches Verhalten 

- Engagement und Zuverlässigkeit 

- Sozialkompetentes Handeln 

- Ausgeprägte kommunikative und soziale 
Kompetenz, sowie organisatorisches 
Geschick 

-  Selbstständiges, strukturiertes und 
gewissenhaftes Arbeiten 

- Spaß an EDV-Software und Programmen 

- Kenntnisse Einkauf von Vorteil 

 

Wir bieten 

- Eine gute sportliche Infrastruktur 

- Hilfestellungen durch erfahrenen 
Jugendleiter (Jugendvorstand) 

- Qualifizierungsmöglichkeiten/Fortbildunge
n im Verband (Badischer Sportbund) 

- 1 bis 2 Stunden die Woche Spaß in der 
Jugendarbeit 

- Ehrenamtspauschale 

 

 

 

Du bist interessiert? 

Dein Ansprechpartner ist der Jugenleiter Norbert Ruf 
norbert.ruf@sportfreunde-forchheim.de 

FV Sportfreunde Forchheim e.V. 

Karlsruher Str. 76, 76287 Rheinstetten 

 


